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Fiir Forderungen bis € 2.500,-- gilt:

Ubermittlung eines Projektberichtes im Zuge der Projektabrechnung bis lingstens 3 Monate
nach bzw. dem im Foérderungsvertrag festgelegten Datum.

Ubermittlung des Belegverzeichnisses samt zugehdrigen Rechnungen und Zahlungsnachwei-
sen.

Forderungen iiber € 2.500,-- sind abzurechnen mittels:

&

Vorlage einer detaillierten Aufstellung der Gesamtausgaben und Gesamteinnahmen des Pro-
jekts (zumindest iRd des Soll-Ist-Vergleichs) entsprechend den Kostenpositionen im Férde-
rungsantrag.

Aufstellung der vorgelegten Rechnungen im Belegverzeichnis in jener Hohe, die im Forde-
rungsvertrag festgelegt wurde, gegliedert nach den Kostenpositionen It. Férderungsansuchen.
Bei bestehender Vorsteuerabzugsberechtigung sind bei der Abrechnung die Netto-Betrdge
(ohne USt.) heranzuziehen; wenn keine Vorsteuerabzugsberechtigung besteht, die Brutto-Be-
trage (inkl. USt.).

Bei der Ubermittlung von Rechnungen und Zahlungsnachweisen sind diese - dem Belegver-
zeichnis entsprechend - mit der gleichen Nummer zu versehen und anzuschlief3en.

Nur tatsachlich getatigte Ausgaben sind forderfahig:

&

Es sind ausschlieRlich tatsachlich getitigte Ausgaben in Form von Geldleistungen (Zahlun-
gen), die zur Realisierung eines geférderten Projektes oder einer Aktivitat getatigt werden,
forderfahig.

Nicht forderbare Ausgaben:
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Rechnungen die nicht auf den Forderungswerber/der Forderungswerberin bzw. Projekttrager
lauten bzw. Zahlungen die nicht vom Foérderungswerber/von der Férderungswerberin geleis-
tet werden.

Ausgaben, die an Dritte weiterverrechnet und damit nicht vom Projekttrager getragen wer-
den.

Zahlungen zwischen verbundenen Unternehmen sind bis zur Hohe der nachgewiesenen
Selbstkosten ohne Zuschlage férderfahig. Wenn dies mit vertretbarem Aufwand nicht ermit-
telt werden kann, ist sicherzustellen, dass das , In-sich Geschaft” kostenglinstiger ist als eine
externe Beauftragung.

Die Forderung von Sachleistungen (unbezahlter Arbeitsleistung) ist nicht moglich. Ebenso
kann ein Unternehmerlohn nicht geférdert werden.

Kosten fiir Giiter und Dienstleistungen, die nicht mit dem genehmigten Inhalt des Vorhabens
Ubereinstimmen.

Anschaffungen von nicht eindeutig projektbezogenen beweglichen Gitern (z. B. Kaffeege-
schirr bzw. Besteck, Mobiltelefone, Fahrzeuge,...) kdnnen nicht geférdert werden.
Barzahlung von Rechnungen, die einen Nettobetrag von 5.000.-- EUR (ibersteigen.
Rechnungen mit einem Nettobetrag von unter 10,-- EUR sind nicht forderfahig.
Umsatzsteuer, wenn der Forderungswerber zum Vorsteuerabzug berechtigt ist. Ansonsten ist
die Férderfahigkeit gegeben.

Offentliche Abgaben und Gebiihren (z. B. Ortstaxen, Kérperschaftssteuer, Grundumlage WKO,
etc.).



& Nicht bezahlte Rechnungsteilbetrdge (z. B. Garantieleistungen, Schadensersatzforderungen,
Haftriicklass etc.).

& Skonti, Rabatte (auch nachtraglich gewahrte). Angebotene Skonti sind jedenfalls auszunutzen
und vom Zahlungsbetrag abzuziehen.

& Ausgaben fiur Trinkgelder.

& Finanzierungskosten, Bankspesen, Sollzinsen, Kursdifferenzen, Bu3gelder, Geldstrafen und
Prozessgelder, etc..

& Ausgaben fiir rein interne Arbeitsessen des Projekttragers sowie rein interne Bewirtungskos-
ten sind (grundsatzlich) nicht férderfahig.

BEACHTE: Ausgaben fiir Buffets/Catering bei Veranstaltungen mit Dritten in angemessenem
Ausmapf sind bei Projekten welche der éffentlichen Information, der Vernetzung und dem
Erfahrungsaustausch dienen bzw. zum Gegenstand haben, dann zuschussféhig, wenn die
projektbezogene Notwendigkeit (mit néheren Angaben zur Veranstaltung samt Teilnehmer-
listen) sowie die Angemessenheit der Héhe der Kosten und des qualitativen Standards (durch
ausreichend detaillierte Rechnungen) plausibel begriindet werden kénnen.

& Reprasentationsausgaben (z.B. fiir Blumen oder kleinere Geschenke) in nur geringem sowie
angemessenem AusmaR, ,koénnen“ gefordert werden, wenn der Grund und die Projektur-
sachlichkeit sowie deren Angemessenheit - gesondert fiir jeden einzelnen Anlassfall - glaub-
haft nachgewiesen werden kann.

Personalkosten:

Personalkosten kénnen ausschlieBlich nur nach IST-Kosten geférdert werden. Pauschalierte
Werte oder etwaige Richtwerte (z.B. 1680 bzw. 1720 Stunden/Jahr) kénnen nicht angerechnet
werden.

Zuschussfahig sind die Bruttogehalter/Bruttolhne sowie die darauf bezogenen Abgaben. Sonstige
Zahlungen oder geldwerte Leistungen an die Projektmitarbeiter sind nur dann forderungsfahig,
wenn sie gesetzlich, kollektivvertraglich, in einer Betriebsvereinbarung oder im Dienstvertrag
rechtsverbindlich vorgesehen sind.

Bei der Ermittlung und Darstellung allfélliger projektbezogener Personalkosten ist zu beachten:

Die abgerechneten IST-Projektleistungsstunden der Projektmitarbeiter (= Leistungszeiten fiir das
Projekt) sind dabei durch Zeitaufzeichnungen (zumindest auf Stundenbasis) und aussagekraftige
Tatigkeitsbeschreibungen nachzuweisen. Der projektbezogene Anfall der Projektleistungsstunden
ist vom Projekttrager/von der Projekttragerin zu bestatigen.

Die tatsachlich erfolgten Zahlungen (Nettozahlungen an die Projektmitarbeiter, Zahlungen von
Steuern und Abgaben an Finanzamt und Sozialversicherungstrager) sind nachzuweisen und wer-
den von der Abteilung 12 Wirtschaft und Tourismus - Referat Wirtschaft und Innovation (in Folge
A12 genannt) stichprobenartig kontrolliert.

Zur Abrechnung von Personalkosten sind die Dienstvertrage und die Jahreslohnkonten der gefér-
derten Projektmitarbeiter vorzulegen. Auf Verlangen der Férderungsstelle sind zudem Unbedenk-
lichkeitsbescheinigungen von Finanzamt und Sozialversicherungsanstalt vorzulegen.



Reisekosten:

Reisekosten (Didten, Nachtigungskosten, Fahrtkosten) sind férderbar, wenn sie beantragt werden
und nach den steuerrechtlichen Bestimmungen in Osterreich als Betriebsausgabe geltend ge-
macht werden kdnnen oder den dienstrechtlichen Regelungen fir 6ffentlich Bedienstete entspre-
chen.

Bei der Wahl der Verkehrsverbindungen sind nach Méglichkeit Offentliche Verkehrsmittel auf der
kiirzesten Strecke und zum giinstigsten Tarif in Anspruch zu nehmen. Kosten, die diesem Grund-
satz nicht gerecht werden, missen auf dem entsprechenden Beleg schriftlich begriindet werden.

Rechnungsbetrage fiir private Konsumationen sind neben Didten als Reisekosten nicht anrechen-
bar. Die flr die Didt verrechnete Reisezeit muss - bezogen auf das geforderte Projekt - sachlich
begriindet sein (z.B. Dauer einer Veranstaltung) und mit den Reisebelegen (z.B. Flugzeiten) korres-
pondieren.

Eine Verlangerung der Reise zur Nutzung glinstiger Flugtarife ist zuldssig, wenn dies zu keiner Er-
héhung der Kosten fiihrt. Ein diesbeziiglicher Nachweis ist zu erbringen.

a) Reisekosten des Férderungsnehmers/der Férderungsnehmerin:

Fahrt- und Nachtigungsspesen:
& Fahrt- und Nachtigungspesen sind anhand der erforderlichen Belege (Fahrkarten, Hotel-
rechnungen, etc.) nachzuweisen.

Kilometergeld-Abrechnungen:

& Bei Kilometergeld-Abrechnungen ist ein projektbezogenes Fahrtenbuch zu fliihren oder
eine detaillierte Reisekostenaufstellung (mit Name, Datum, Abfahrtsort, Zielort, Tages-
KM, Betrag) vorzulegen. Es gelten das amtliche Kilometergeld bzw. das Schema der
Reisegebihrenverordnung des Landes Steiermark, LGBI. 24/99 idgF.

& Mit dem amtlichen Kilometergeld als Pauschale sind samtliche mit der Kfz-Benutzung
verbundenen Kosten (d.h. auch Mautgebiihren, Parkgebiihren, Versicherungen etc.) ab-
gedeckt und diirfen nicht noch zusatzlich direkt in Rechnung gestellt werden.

Flugkosten:

& Fiir Buchungen bei Fluggesellschaften bzw. liber Reisebiiros sind die Rechnung der Flug-
gesellschaft bzw. des Reisebiiros, und bei Buchungen aus dem Internet die Buchungsbe-
statigung (,E-Ticket receipt”) mit Buchungsnummer (,record number” und Namen — aus-
druckbar iber GOOGLE unter viewtripp mit Buchungsnummer und Namen sowie generell
der entsprechende Zahlungsnachweis (Kreditkartenabrechnung, Barzahlungsvermerk auf
der Rechnung etc. ...) ebenso (wenn vorhanden) der verbleibende Abschnitt vom Boar-
dingpass anzuschlieRen.

& Nur wenn dieser nicht zur Verfligung steht (z.B. ein Vortragender wird aus dem Ausland
eingeflogen und reist wieder ab), dann ist das ,E-Ticket receipt” mit der Klausel zu verse-
hen , Ticketinhaber hat die Reise absolviert, (Datum und Unterschrift)”.

b) Reisekosten beteiligter Dritter:

Reisekosten beteiligter Dritter kdbnnen gegen Vorlage einer Honorarnote auch pauschal abge-
golten werden.



Indirekte Kosten/Gemeinkosten:

Gemeinkosten werden grundsatzlich nicht geférdert.

Auch GK-Pauschalierungen sind nicht moglich (z.B. 20% GK-Pauschalsatz auf die direkten Perso-
nalkosten).

BEACHTE: Sollten einzelne Kostenarten, die zwar grundsatzlich den Gemeinkosten zuzurechnen
sind, aber (nachweislich!) direkt projektbezogen anfallen, dies betrifft z. B:

& Personalkosten fiir Sekretariate, Rechnungswesen, Controlling, Personalverrechnung, IT und
die Geschaftsfiihrung.

& Kosten fur diverse Mieten (Veranstaltungs- und Seminarrdumen), Pacht und/oder
Leasing.

& Ausgaben fur Versicherungen, Instandhaltung, Reinigung, Entsorgung und Energie.

& Geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG).

& Ausgaben fiir projektspezifisches Marketing, Displaymaterialien, Kommunikations- und Of-
fentlichkeitsarbeit.

& Ausgaben fur Bliromaterial, Telefon, Internet, Postgebiihren, Kopien, Druckwerke und Fachli-
teratur.

& Ausgaben fiir Aus- und Fortbildungskosten.

& Ausgaben fiir Rechts-, Beratungs- und Prifaufwand.

ist deren Forderfihigkeit moglich.
Kosten fiir externe Dienstleistungen:

Kosten fur externe Dienstleistungen (Drittkosten) sind Kosten, die bei Beschaffung von Dienstleis-
tungen in einem Projekt anfallen und auf Basis von Werkvertragen oder sonstigen schriftlichen
Vereinbarungen abgerechnet werden.

Diese sind forderbar, wenn sie unmittelbar mit dem geférderten Projekt/der geférderten Aktivitat
in Zusammenhang stehen, und zwar in jenem AusmaR, das zur Erreichung des Vorhabenzieles er-
forderlich ist.

Als Nachweise sind - nach Aufforderung der A 12 —

& die zugrundeliegenden Angebote und Vertrége,

& die vertragskonforme Leitungserbringung,

& die Einhaltung der Vergabevorschriften bei 6ffentlichen Auftraggebern,
& der Nachweis der Preisangemessenheit sowie

& die Rechnungen und Zahlungen

vorzulegen.
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Vergaberecht

Beglinstigte, welche sie Kriterien eines 6ffentlichen Auftraggebers gemal Art. 1 Abs. 9 der Richtli-
nie 2004/18/EG erfiillen, haben, wenn sie Auftrdge an Dritte vergeben, die Bestimmungen des
Vergaberechts einzuhalten.

Europaisches Beihilfenrecht

Stellt die gewdhrte Forderung eine Beihilfe nach Europidischem Wettbewerbsrecht dar, wird
diese nach ,,de-minimis“ vergeben.

GemaR der Verordnung (EU) Nr.1407/2013 DER KOMMISSION vom 18.12.2013 Uber die Anwen-
dung der Artikel 107 und 108 des Vertrags Gber die Arbeitsweise der Europaischen Union auf ,,de-
minimis” Beihilfen, wird die Férderungsgewahrung zugunsten , eines einzigen Unternehmens“ bis
zum Betrag von 200.000,-- Euro innerhalb von drei Jahren nicht als staatliche Beihilfe angesehen,
die der Anmeldungspflicht gemaR des Vertrages (iber die Arbeitsweise der Europdischen Union
unterliegt.

Der Dreijahreszeitraum ist flieBend, d.h. bei jeder Neubewilligung einer ,,de-minimis“ Beihilfe ist
die Gesamtsumme der im laufenden und in den beiden vorangegangenen Kalenderjahren erhalte-
nen ,,de-minimis” Beihilfen maRgeblich.

Um die Einhaltung des Hochstbetrages im AusmaR Gberprifen zu konnen, ist das antragstellende
Unternehmen verpflichtet, alle de-minimis-Férderungen bekannt zu geben, die ihm bzw. der Un-
ternehmensgruppe im relevanten Zeitraum von 6sterreichischen Forderungsstellen gewahrt
wurden. Unternehmen, die eine Verbindung nach den nachstehenden Punkten aufweisen, werden
als ,einziges Unternehmen” angesehen und gewertet.

Was ist ,,ein einziges Unternehmen”?

Dieser Begriff bezieht alle Unternehmen mit ein, die entweder véllig unabhangig sind oder zuei-
nander in mindestens einer der folgenden Beziehungen stehen:

a) Ein Unternehmen halt die Mehrheit der Stimmrechte der Anteilseigner oder Gesellschafter
eines anderen Unternehmens;

b) Ein Unternehmen ist berechtigt, die Mehrheit der Mitglieder des Verwaltungs-, Leitungs-
oder Aufsichtsgremiums eines anderen Unternehmens zu bestellen oder abzuberufen;

c) Ein Unternehmen ist gemaR einem mit einem anderen Unternehmen geschlossenen Vertrag
oder aufgrund einer Klausel in dessen Satzung berechtigt, einen beherrschenden Einfluss auf
dieses Unternehmen auszuiiben;

d) Ein Unternehmen, das Anteilseigner oder Gesellschafter eines anderen Unternehmens ist, (ibt
gemal’ einer mit anderen Anteilseignern oder Gesellschaftern dieses anderen Unternehmens
getroffenen Vereinbarung die alleinige Kontrolle Gber die Mehrheit der Stimmrechte von des-
sen Anteilseignern oder Gesellschaftern aus.

Auch Unternehmen, die Gber ein anderes Unternehmen oder mehrere andere Unternehmen zuei-
nander in einer der Beziehungen gemaR a) - d) stehen, werden als ,ein einziges Unternehmen”
betrachtet.

Nicht zu berlicksichtigen sind de-minimis-Férderungen an Unternehmensverflechtungen auler-
halb von Osterreich sowie Unternehmen, die ausschlieBlich iiber natiirliche Personen oder 6f-
fentliche Einrichtungen verbunden sind.
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Priifung der Preisangemessenheit:

Im Sinne des Grundsatzes der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Wirksamkeit sind Ausgaben
nur insofern forderfahig, als sie in ihrer Art und Hohe zur Erreichung des Projektzieles angemes-
sen und im Forderungsvertrag festgelegt sind.

& Bei Projekten, die mit einem Forderungswert iber EUR 50.000.-- von der A12 gefordert wer-
den, ist die Angemessenheit der Ausgaben fiir zugekaufte Giter und Dienstleistungen ab ei-
nem Betrag in der Hohe von EUR 10.000,-- nachvollziehbar sicher zu stellen (z.B. durch do-
kumentierte Recherchen, die Vorlage von Preislisten, die Einholung von drei unverbindlichen
Preisauskinften oder Anboten von drei unterschiedlichen Anbietern).

& Dies gilt auch fiir Beschaffungen des 6ffentlichen Auftraggebers (§3 BVergG 2018), der ab
einem geschatzten Auftragswert von EUR 10.000,-- - einen Nachweis der Preisangemessen-
heit zu erbringen hat (z.B. durch dokumentierte Recherchen, Vorlage von Preislisten, Einho-
lung von drei unverbindlichen Preisauskiinften oder Anboten von drei unterschiedlichen An-
bietern).

BEACHTE: Abweichungen davon sind in jedem Fall schllissig und glaubwiirdig zu begriinden. Die
Einholung von unverbindlichen Preisauskiinften oder Vergleichsanboten kann dann entfallen,
wenn gleichartige Leistungen zu gleich bleibenden Konditionen beauftragt werden, deren Preis-
angemessenheit bereits innerhalb der letzten 24 Monate ermittelt wurde.

Veranderungen wahrend der Projektlaufzeit:

Alle Anderungen oder Abweichungen gegeniiber dem Férderungsantrag und dem Forderungs-
Gbereinkommen sind der A12 sofort schriftlich anzuzeigen.

Die Mitteilung muss die Anderung oder Abweichung genau bezeichnen und die Griinde dafiir ent-
halten. Diese Bestimmung betrifft insbesondere eine Anderung der als maRgebliche Rahmenbe-
dingung fir die Férderungsvergabe festgelegten Umsténde oder Kennzahlen (z.B. Projektinhalt,
Projektkosten, Projektzeitraum) und alle Ereignisse, die die Projektrealisierung verzégern oder un-
moglich machen.

Anderungen der Adresse und die Ubertragung von Rechten auf Dritte sind unverziglich der A12 zu
melden, wobei eventuellen Rechtsnachfolgern alle Verpflichtungen aus dem Férderungsvertrag
rechtswirksam zu lberbinden sind. Bei Forderungen an juristische Personen ist die A12 wahrend
der Dauer der Laufzeit der Forderung bei der Griindung von Tochterunternehmen, bei Um- oder
Neugriindungen, Anderungen in der Gesellschafterstruktur, Anderungen in der Geschaftsfiihrung
sowie bei Anderungen des Gesellschaftsvertrages/der Statuten beim Férderungswerber/bei der
Férderungswerberin im Vorhinein schriftlich tiber Art und Umfang der Anderung zu informieren.

Auszahlung der Forderungsmittel:

Die Auszahlung der Forderungsmittel erfolgt erst nach der Priifung der Antragsunterlagen, der er-
teilten Foérderungsgenehmigung sowie der unterfertigten Vorlage des Férderungsvertrages.

& Bei Projekten mit einem Forderungsbarwert bis EUR 99.999,-- erfolgt die Auszahlung der For-
derungsmittel durch die A12 im AusmafR von 100% unmittelbar nach der Priifung der Antrags-
unterlagen, der Genehmigung sowie des Vorliegens des unterfertigten Forderungsvertrages
(oder der Verpflichtungserklarung).
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& Bei Projekten mit einem Férderungsbarwert ab EUR 100.000.-- erfolgt eine Auszahlung der
Forderungsmittel durch die A12 im Ausmal} von maximal 80% nach Vorliegen des unterfertig-
ten Forderungsvertrages oder der Verpflichtungserklarung.

Die verbleibende Schlussrate iHv 20%, wird grundsatzlich erst nach Vorliegen der Endabrech-
nung und nach der Priifung des Verwendungsnachweises im Zuge der Endabrechnung an den
Projekttrager ausbezahlt.

BEACHTE: Ein Abgehen dieser Vorgehensweise ist nur in begriindeten Ausnahmefallen moglich.
Z. B. bei einer daraus resultierenden Nichtumsetzbarkeit oder gravierenden Behinderung bzw.
Verhinderung des Vorhabens, bei einer negativen Beeintrachtigung des Forderungsgegenstan-
des, einer Gefahrdung von Fristen oder aufgrund von Budgeterfordernissen).

Eine aussagekraftige schriftliche Begriindung des Antragstellers ist jedenfalls erforderlich.

Projekte die im Zuge der Projektumsetzung Einnahmen erwirtschaften:

Bei geforderten Projekten oder Aktivitaten, die wahrend ihrer Umsetzung/Laufzeit Einnahmen er-
wirtschaften und die nicht nach einer beihilferechtlichen Regelung zu beurteilen sind (das sind
z2.B. projektspezifische Einnahmen durch Sponsoring, Zutrittsgebihren, Eintrittsgelder, Teilnahme-
und/oder Seminargebiihren, Einnahmen aus dem Verkauf von Gegenstanden etc.), ist - um eine
Uberforderung zu verhindern - eine Aufstellung gesondert bekanntzugeben.

Die Gesamtsumme aller erhaltenen Férderungen darf nicht hoher sein als die Gesamtkosten des
Vorhabens abziiglich allfalliger Einnahmen, die jedenfalls dem geférderten Vorhaben direkt zu-
zurechnen sind.

Priifung der Realisierung des Férderungsgegenstandes

Um eine Uberférderung des Vorhabens zu vermeiden hat der Férderungsnehmer die Realisierung
des Gesamtprojektes (des gesamten Forderungsgegenstandes oder der forderungswiirdigen Um-
stdnde) in jedem Fall durch geeignete Nachweise (z. B. Belegverzeichnis fiir das Gesamtprojekt,
Sachstandsbericht, Fotodokumentation, Teilnehmerlisten, sonstige Berichte etc.) und unabhangig
von der gewahrten Forderungshohe durch die A12 - zu erbringen.




